	[image: image1.png]



Powiat Wysokomazowiecki
	KARTA INFORMACYJNA

	
	Zgłaszanie zmian danych objętych ewidencją       gruntów i budynków z tytułu:

1)  - zawartej lub rozwiązanej umowy dzierżawy
2)  - zmiany nazwiska lub adresu zameldowania

3)  - postanowienia sądu o nabyciu praw do spadku

4)  - innych dokumentów


	GN-08



I. PODSTAWA PRAWNA
1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne (j.t. Dz. U. z 2000 r. poz. 2052 z późn. zm.).

2. Rozporządzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r. w sprawie ewidencji gruntów    i budynków (j.t. Dz. U. z 2015 r. poz. 524). 
3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 267 z późn. zm.).

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej(j.t. Dz. U. z 2015 r. poz. 783 z późn. zm.).

II. WYMAGANE DOKUMENTY
1. Wypełniony wniosek o zmianę danych objętych ewidencją gruntów i budynków oraz dokumenty ( w oryginale lub    w uwierzytelnionych kopiach ) skutkujące zmianą w ewidencji gruntów i budynków:
            1)  - zmiana nazwiska lub adresu zameldowania:

                   – wniosek nr 1 - zmiana nazwiska lub adresu zameldowania;
            2)  - postanowienie sądu o nabyciu praw do spadku:
                    – wniosek nr 2 - postanowienie sądu o nabyciu praw do spadku ;
            3)  - inne dokumenty:
                    – wniosek nr 3 - inne dokumenty;
III. OPŁATY
Wniosek jest wolny od opłat.
Uwaga: ewidencja gruntów i budynków z terenu miasta i gminy Ciechanowiec prowadzona jest w Biurze Zamiejscowym:                      ul. Mickiewicza 1, 18-230 Ciechanowiec ( w budynku, siedzibie Urzędu Miejskiego w Ciechanowcu, parter, pok. nr 1 ). 

Opłata skarbowa za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii wynosi 17,00 zł, którą wnosi się na konto Urzędu Miasta w Wysokiem Mazowieckiem                                             – nr rachunku: 27 1020 1332 0000 1102 0037 5535 
lub na konto urzędu Miejskiego w Ciechanowcu – w przypadku załatwiania spraw przez Biuro Zamiejscowe                        w Ciechanowcu – nr rachunku w Banku Spółdzielczym w Ciechanowcu  67 8749 0006 0000 1241 2000 0030.

Z opłaty skarbowej zwolnione są pełnomocnictwa udzielane: małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu albo gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony od opłaty skarbowej.
IV. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY

Sprawa załatwiana jest niezwłocznie w przypadku złożenia kompletnego uzasadnionego wniosku.

W przypadku gdy aktualizacja operatu ewidencyjnego wymaga wyjaśnień zainteresowanych, uzyskania dodatkowych dowodów lub przeprowadzane jest postępowanie administracyjne, wówczas termin załatwienia sprawy - zgodnie z art. 35 par. 1 i 3 Kodeksu postępowania administracyjnego.
 SPRAWY ZAŁATWIA I UDZIELA WYJAŚNIEŃ
Starostwo Powiatowe w Wysokiem Mazowieckiem, ul. Ludowa 15A, 18 - 200 Wysokie Mazowieckie,                                 Wydział Geodezji, Kartografii, Katastru i Nieruchomości,                                                                                                      telefon:  centrala (86) 477 02 00 do 02 lub (86) 275 24 17, wewn. 39 lub 40.                                                                      godziny pracy: poniedziałek 8.00 - 16.00, wtorek - piątek 7.30 - 15.30.
Uwaga: ewidencja gruntów i budynków z terenu miasta i gminy Ciechanowiec prowadzona jest w Biurze Zamiejscowym:                      ul. Mickiewicza 1, 18-230 Ciechanowiec ( w budynku Urzędu Miasta Ciechanowiec, parter, pok. nr 1 ).                           telefon:  centrala (86) 277 1145 wewn. 21.                                                                                                                             godziny pracy: poniedziałek - środa oraz piątek 7.30 - 15.30, czwartek 8.00 - 16.00.
V. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

 Kancelaria ogólna Starostwa Powiatowego w Wysokiem Mazowieckiem lub 
Wydział Geodezji, Kartografii, Katastru i Nieruchomości ( II piętro ) pok. 54 lub 55 albo Biuro Zamiejscowe                         w Ciechanowcu ( z terenu jego działania ).                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
VI. TRYB ODWOŁAWCZ
Odwołanie przysługuje tylko w przypadku wydania decyzji administracyjnej.                                                                                                                                                                         

Odwołanie od decyzji administracyjnej  wnosi się w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia, do Podlaskiego Wojewódzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego, za pośrednictwem Starosty Wysokomazowieckiego. 
VII. UWAGI
Właściciele i władający, są zobowiązani zgłaszać właściwemu staroście wszelkie zmiany danych objętych ewidencją gruntów i budynków, w terminie 30 dni od dnia powstania tych zmian. Obowiązek ten nie dotyczy zmian danych objętych ewidencją gruntów i budynków, wynikających z aktów normatywnych, prawomocnych orzeczeń sądowych, decyzji administracyjnych, aktów notarialnych, materiałów zasobu, wpisów w innych rejestrach publicznych oraz dokumentacji architektoniczno-budowlanej przechowywanej przez organy administracji architektoniczno-budowlanej. 

Starostwo Powiatowe w Wysokiem Mazowieckiem
ul. Ludowa 15A,  18-200 Wysokie Mazowieckie; tel. (86) 477 02 00 do 02; (86) 275 24 17
fax (86) 275 31 53;   www.wysokomazowiecki.pl, e-mail: powiat@wysokomazowiecki.pl.
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